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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

A Piispdkladany Varos Onkormanyzata, valamint a Polgarmesteri Hivatal — kozbeszerzési
értékhatar alatti — beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az
allamhaztartasrol (Aht) sz616 2011. évi CXCV. Torvény és annak végrehajtasarél 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bek. b.) pontja alapjan a kovetkezOk szerint szabalyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy rdgzitse a Piispokladany Varos Onkorményzata, valamint a
Piispokladanyi Kozos Onkorményzati Hivatal — kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya Kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem éré —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasdban a Piispokladany Varos Onkorményzata, valamint a
Piispokladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal a megrendelé vagy ajanlatkérd.

A szabalyzat hatalya nem terjed Ki

- a kozbeszerzésekrdl szolo, tobbszor mddositott 2015. évi CXLIIL. torvény. torvény hatilya
ala tartozo, valamint

- akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé vald, azonnali beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:

a.) arubeszerzés, (értékhatar a Kbt szerint nett6 15 milli6 forintig)
b.) épitési beruhdzas, (értékhatar a Kbt szerint nettd6 25 millio forintig)
c.) szolgaltatas megrendelése (értékhatar a Kbt szerint netté 15 millio forintig).

A megjelolt értékhatarok 2017. december 31-ig érvényesek, minden évben a koltségvetési
torvény hatdrozza meg adott évre figyelembe veendd kdzbeszerzési értékhatart.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetdleg hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal
vagy anélkiil torténé — megszerzése Piispokladany Varos Onkorményzata és a Piispokladényi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal részérdl.



Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya az épitési tevékenységgel ,,Az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl” sz6lo, tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIL. torvény
2. § 36. pontja], valamint annak tervezésével Osszefliggd munka megrendelése Piispokladany
Varos Onkorményzata és a Piispokladanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal részérdl.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé — visszterhes szerz6dés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése Piispokladany Varos
Onkormanyzata és a Pilispokladanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal részérdl.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefiiggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni az tigyletet.

4. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljaras el6készitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a beszerzési
eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré (megrendeld) nevében nem jarhat el, illetleg az
eljarasba nem vonhato be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo
gazdalkodo szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetdleg az olyan
személy vagy szervezet, aki, illetéleg amely

a.) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban all,

b.) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsaganak
tagja,

c.) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d.) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja.
II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK
1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban keért, illetdleg kinalt
— altalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).



A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindito hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell szamitani,
amelyek

— beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor, és
- beszerzésére egy ajanlattevovel lehetne szerzodést kotni, tovabba

— rendeltetése azonos vagy hasonld, illetéleg felhasznalasuk egymassal kozvetleniil
Osszefiigg.

III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Szervezetinknél:

I. A 100.000 Ft egyedi beszerzési értéket meg nem halado beszerzések esetén
elozetesen az irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges, analitikus
nyilvantartas vezetése mellett

ii. anetto 1 000 000 forint egyedi értékét meg nem halado beszerzések esetén
elegendé megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

iii. ab) pontban megjeldlt értéket meghalado, de a kdzbeszerzési értékhatart el
nem €éré egyedi beszerzési érték esetén legalabb harom a szerzddés
teljesitésére alkalmas gazdaséagi tarsasagnak kell kikiildeni az ajanlattételi
felhivast.

2. A 2014-2020 programozasi idOszakban az egyes eurOpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok esetén a beszerzési eljarasokat 272/2014.( XI.5.) Korm. rendeletben és e
rendelet mellékleteiben foglaltak szerint kell megvaldsitani

3. A Beszerzések inditdsa a ,Beszerzési Adatlap” kitoltésével és aldirasaval
kezdeményezhetd.( 2.sz. mell)

4. A lehetséges beszallitokat a beszerzés targyaval érintett hivatali iroda vezetdje hatarozza
meg.

5. Az ajanlat bekérésében rogziteni kell a munka mennyiségét, mindségét olyan tartalommal,
hogy a beérkez0 arajanlatok egyértelmiien mindsithetéek legyenek.

6. A beszerzési eljaras soran szervezetlink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast
kozzétevd) nevében eljard személyek, szervezeti egységek korét a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.



7. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas — a
szerz0dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd kozze,
ha szervezetink mint ajanlatkér6 (megrendeld) rendelkezik a szerz6dés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

8. Az ajanlati felhivast kozérthetden, célratorden, szabatosan, a magyar nyelv altalanos
jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és kdzzétenni.

9. Szervezetiink a beérkezett arajanlatokra (I/c. pont) és az ajanlati felhivasra érkezett (1/d.
pont) ajanlatok elbirdlasara 3 fOs biralobizottsagot hoz 1étre. A bizottsdg dont az
érvénytelen ajanlatokrél és javaslatot tesz a beszerzési eljaras nyertesére, felallitja a
tovabbi palyazok kozti rangsort.

10. Az ajanlatkérd koteles biztositani a versenyt, €s az eljarast megindito felhivas kozzététele
helyett legalabb harom gazdasagi szereplonek egyidejileg, kozvetleniil irasban
ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlatkéré az eljarasban nem koteles alkalmassagi
kovetelményt eldirni. Az ajanlatkéré csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhato
gazdasagi szereploknek kiildhet ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok kivélasztasakor diszkrimindciomentesen, az egyenld banadsmod
elvének megfeleléen és lehet6ség szerint a mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasok
részvételét biztositva kell eljarni. Az ajanlatkérd a kiillonb6z6 eljarasokban ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint valtoztatja.

Kizaro okok, pénziigyi- miiszaki és szakmai alkalmassagi kovetelmények eldirasa:

Pénziigyi- miiszaki és szakmai alkalmassag eldirdsa és igazolasa:

El6iras alapja: a hatalyos Kbt. 65.§.-a, valamint ,, a kézbeszerzési eljardsokban az alkalmassagi
kizaro okok igazolasanak valamint a kézbeszerzési miiszaki leirdas meghatarozasanak modjarol”
sz016 321/2015.(X.30.) korm. rendelet.

Igazolasa: ,, a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassagi kizaro okok igazolasanak valamint a
kozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjarol” sz616 321/2015.(X.30.) korm.
rendelet szerint.

Ezen kovetelményeket az ajanlattevd az 6.sz. melléklet szerinti nyilatkozattal igazolhatja.

Kizard okok elOirdsa és igazolasa:

El6iras alapja: a hatalyos Kbt. 62. §-a, valamint ,, a kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és
a kizaro okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjarol”™
sz016 321/2015.(X.30.) korm. rendelet.



Igazolasa: ,, a kozbeszerzési eljardasokban az alkalmassagi kizaro okok igazoldasanak valamint a
kozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjarol” sz616 321/2015.(X.30.) korm. rendelet
szerint

Kizaro6 okok igazolasa: az ajanlattevonek a 5.sz. melléklet szerinti nyilatkozattal kell igazolnia.

A biralébizottsag tagjai:
- a Varosfejlesztési Iroda vezetdje vagy akadalyoztatdsa esetén az altala felhatalmazott
személy;
- a Varosgazdalkodasi Iroda vezetdje vagy akadalyoztatdsa esetén a koltségvetési csoport
vezetdje, vagy az altala felhatalmazott személy;
- Piispokladdny Varos Onkormanyzat aljegyzdje vagy akadalyoztatisa esetén az Altala
felhatalmazott személy;.

A birald bizottsdgot a beszerzési {ligyintéz0 kozremiikodésével az aljegyzd vagy
akadalyoztatdsa esetén a Szervezési, Jogi és Kozigazgatasi Iroda iigyintézdje hivja dssze.

Az ajanlatok felbontasat kovetden a bizottsdg koteles megéllapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a. az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be,

b.az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozoja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

c. egyéb moédon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatéarozott feltételeknek, kizard okok (5.sz. melléklet).

d.az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitésehez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek (6.sz. melléklet)

e. az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgéltatést tartalmaz.

f. lehetetlen vagy talzottan magas vagy alacsony méretékii, illetdleg kirivoan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz.

1. Az ajénlatok felbontasarol, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrol és a dontésrol
jegyzoékonyvet kell késziteni: ( 7-8-9. sz . mell)

A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezOket kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontdsanak helyét, idejét,
— az ajanlatot felbontd személyek nevét,
— az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét), —
az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,
- az ajanlattevo altal vallalt teljesitési hataridot,
- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
— az ajanlata érvénytelenségének okat,
- az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket,
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— az ajanlatot felbontdk alairasat,
— a beszerzési eljaras nyertesét és a palyazatok rangsorat.

A jegyzOkonyv elkészitéséért a Varosfejlesztési Iroda illetékes dolgozdja a felelds.

Jelen szabalyzat III.1/c. pontjaban meghatarozott beszerzések esetén lefolytatandd eljaras
folyamata ( 1 000 000 Ft - netto értéket meghaladd beszerzés esetén):

tad

ajanlatkérés: a szabalyzat I1I/1 pontjaban meghatarozottak szerint.

Ajénlati hataridé: minimum 5 munkanap, maximum: 20 munkanap

C. Ajanlati felhivas tartalmi és alaki kdvetelményei: Mindig az adott beszerzéshez
igazodo, de ennek alapja a 1. sz melléklet szerint.

d. Biralat alapja: A legalacsonyabb ajanlat, vagy az dsszességében legkedvez6bb ajanlat
lehet. Az 6sszességében legkedvezdbb birdlati szempont meghatdrozasakor a beszerzés
meginditasakor hatalyos a Kdzbeszerzések Tanacsanak ttmutatojat kell alapul venni.

e. Eljaras tipusa:

a. Meghivésos: ajanlati felhivas elkiildése min. 3 lehetséges ajanlattevod részére.

b. Az ajanlatkér6 a varos honlapjan is meghirdetheti.

c. Az ,a”és,b” egylittesen is alkalmazhato.

=)

f. Ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa

Az ajanlati hataridd lejartaig a felhivdsban meghatarozott feltételek modosithatoak. A
modositott feltételekrdl a hatarid6 lejartaig 0j ajanlati felhivast kell egyidejiileg minden
ajanlattevonek megkiildeni, melyben 0j hataridét kell kitlizni.

0. Az ajanlati hatarid6 lejartaig az ajanlati felhivas indokléas nélkiil visszavonhato. Errdl
minden ajanlattevét egyidejlileg irasban kell értesitent

h. Hianypotlas:

Hianypotlas lehetdségét az ajanlati felhivasban kell eldirni.

Amennyiben hidnypotlasra van lehetdség, akkor a hianypdtlasi felhivasban pontosan
megjeldlt hidnyokrdl, a hidnypotlasi hataridordl egyidejlileg, irasban koteles tajékoztatni
az 0sszes ajanlattevot.

Az ajanlatkérd koteles meggy6zddni arrdl, hogy az ajanlattevd a hidnypotlési felhivasnak
megfelelden eleget tett-e.

A hiadnypotlas nem eredményezheti az ajanlatok modositasat.

2. A beszerzési eljarast lezard dontésrdl, az ajanlatok elbirasarol a dontést kovetd 6t munkanapon
beliil irdsban tdjékoztatni kell az ajanlattevoket.

A t4jékoztatas elkiildéséért a Varosfejlesztési Iroda illetékes ligyintézdje a felelds.

3. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével ¢és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.



4. Felelosség, feladat:

4.1 A szervezet beszerzési tevékenységének iranyitasaért Piispokladany Varos Onkorményzat
Jegyzdje a felelds.

Feladata kiilondsen:

feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasba
bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,

rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakori leirasaban rogziti, stb.

4.2 A hivatal beszerzéseivel kapcsolatos teenddok eldkészitése és koordinalasa a Varosfejlesztési
Iroda illetékes ligyintézdjének feladata €s hataskore.

Ezen belil feladata kiilondsen:

a hirdetmény, a dokumentacié el6készitése és intézkedés a kozzétételrdl,

az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodo alkalmazottak, szakértOként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztdsa, azokra javaslattétel,

rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszerliségét, a szolgaltatds ¢&s
ellenszolgaltatas, ardnyat és 6sszhangjat,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

azonnal tijékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkdrébe tartozd munkéjanak
végzése soran szabdlytalansagot vagy szervezetiink miitkodési kore vonatkozasaban
célszerlitlenséget tapasztal ¢és a jogkor gyakorlojanadl intézkedés megtételét
kezdeményezi, stb.,

a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

4.3 A Varosgazdalkodasi Iroda Irodavezetdje — tavolléte esetén a helyettese - folyamatosan
vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e.

5. A Piispokladany Varos Onkorményzata és a Piispokladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal a
szerzOdések kotésére vonatkozo eldirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.)
betartasaval koti meg a szerzOdést, a legjobb arajanlatot adoval, illetve az Osszességében
legkedvezObb ajanlat nyertesével. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati



felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor a hivatal jogosult az eredmény kihirdetésekor a
kovetkezo legkedvezdbb ajanlatot tevovel megkotni a szerzodést.

6. Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo, 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet
76. § (2) bekezdése alapjan a 100.000 Ft egyedi értéket meghaladd aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerzddés kizardlag irasban kothetd. E bekezdés
alkalmazaséaban irasban kotott szerzodésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés
IS.

7. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo6 eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése Piispokladany Varos
Onkormanyzat Jegyz&jének hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas szempontjainak
elékészitésére, és azok elbirdlas soran torténd érvényesitésére.

V. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végzd személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen
szabalyzat elbirasait attanulméanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik
elvarhato gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeloltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2017. ................. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Piispokladany, 2017.

Polgdarmester Jegyzé
Mellékletek:

1.sz melléklet: A Kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljaras soran eljaro személyek.
2.sz. melléklet: Beszerzési adatlap
3. szamu melléklet: Ajanlattételi felhivas
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4.sz melléklet: Ajanlattételi adatlap

5.sz. melléklet:Nyilatkozat kizar6 okokrol

6.sz melléklet: Nyilatkozat alkalmassagi kovetelményekrol
7.sz melléklet: Bontasi jegyzOkonyv

8.sz melléklet: Dontés elokészitd jegyzokonyv

9.sz melléklet: dontési jegyzokonyv
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Piispokladany Varos Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal

1. sz. melléklet

A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESI ELJARAS SORAN ELJIARO SZEMELYEK

Beszerzeés targya

Beszerzés
(becsiilt)
egyedi értéke
Ft. (Netto)

Megrendelés

Arajanlatkérés

Ajanlati felhivas
kozzétételére

Jogosult személy (szervezeti

egység)

1 | A hivatalnal és az Onkormanyzatnal eléforduld
valamennyi arubeszerzés, épitési beruhazas és
szolgaltatds megrendelés

100.000 forintig

A
kotelezettségvallald
nevében eljard, a
beszerzés targyaban
érintett hivatali

szolgaltatas megrendelés

koztisztviseld
2 | A hivatalnal és az Onkormanyzatnal elé6forduld | 100. 000 Ft—tol | A
valamennyi arubeszerzés, épitési beruhazas és 1 000 000 Ft-ig | kotelezettségvallalo

nevében eljaro, a
beszerzés targyaban
érintett Pénziigyi
Irodavezetd és a
Jegyz4 ill aljegyz6

A hivatalnal és az Onkorményzatnal eléforduld
valamennyi arubeszerzés, épitési beruhazas és
szolgaltatds megrendelés

1 000 000 Ft-ot
elérd vagy
meghaladd, de a
kozbeszerzési
értékhatart el nem
ero

A polgarmester €s a
jegyz6 ill. aljegyzo.

Az 1. pontnal elézetes irasbeli kotelezettségvallalds nem sziikséges, kotelezettségvallalasra jogosult polgarmester, jegyzd, A

2. pontnal a megrendeld alairdsara a kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre vonatkozo6 szabalyozéas a mérvado.
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A 3. pontbeli dontés esetén a szerzédés aldirasara a Piispdkladany Varos Onkormanyzata és a Piispokladanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal

kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre vonatkozé szabalyozas a mérvado.

Piispokladany, 2017, ..........ccoiiiiiin.n.

Polgarmester Jegyzo
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2.sz. melléklet
Beszerzési Adatlap

l. A beszerzés targya L e

Il. Az eljaras inditasanak tervezett idopontja: ..........ooeiiiiiiiii i

1. A szerzddés teljesitésének varhatod idopontja: .....coeeeeeviiii i
V. A telesites helye: ..o.uei i
V. BecsTIt ETTEKE (NETLO): 1oouvviieeiieeeiie ettt nar e be e

VI. A beszerzés sajat forrasanak a fedezete rendelkezésre all: igen  nem

VII. A beszerzési eljards 1dOKerete: . ......oviiiniiii i e
Kiegészit6 informaciok:

1. A beszerzés targya, mennyisége, mindsége,  egyéb technikai
paraméterei:

4. Javaslat az értékelés szempontja meghatarozasira (legalacsonyabb ellenszolgaltatas, vagy
Oszszességeben legelOdnydsebb ajanlat):

Az ajanlattételi felhivassal megkeresendd cimzettek listaja:
Lehetséges ajanlattevok ( min. 3 megadasa kotelezd)

1. ajanlattevo, neve, cime, elérhetdsége:

) aJ anlattevo, nev e, Clme, elerhet Osege .......................................................

. aJ anlattevo, neV e’ Clme, elerhet Osege .......................................................
- PuspOkladany’zon .......................................................

Szakmai javaslattevo
( Irodavezetd/ intézményvezetd/informatikus): ...........ooooiiiiiiiiiiinn

Fedezet rendelkezésre all, Varosgazdalkodasi Iroda: ...,



Engedélyezd: Polgarmester/ JEZYZO .....ovvvvieiiiiiiiiiiiiiiiiiee

13
Kitoltési utmutatd

l. A beszerzés targya: épitési beruhdzas/ szolgaltatas / eszkdzbeszerzés lehet

Il. Az eljaras inditdsanak tervezett idopontja: ..........cooiiiiiiiiiiii i

1. A szerzddés teljesitésének varhatod idopontja: ....ccoeeeeeviiiiiii
V. A telesites helye: .. e e
V. Becsiilt értéke (netto)

VI. A beszerzés sajat forrdsanak a fedezete rendelkezésre all: igen nem
VI. A beszerzési eljards idokerete: vagy napokban, tél-ig hatarido, figyelembe véve az
ajanlattevok részére megszabott min. hataridot.

Kiegészitd tajékoztatas:
Itt kell pontosan leirni a beszerzés targyat, mennyiségét, miiszaki eldirasait, miiszaki
specifikacigjat.

Javaslat az értékelési szempontok meghatarozasara:
- Legalacsonyabb ajanlat: Csak az ar a dont6

- Osszességében legkedvezdbb ajanlat: az ar és egyéb szempontok figyelembe vétele is
meghatarozza az ajanlattevok nyertes sorrendjét. (pl: épités esetén: kivitelezés
hatarideje, garancia, kotbér; eszkdzbeszerzés: szallitasi hataridd, garancia stb
megadhato)

A beszerzési eljards inditdsahoz sziikséges engedélyek felsorolasa:
Pl: FEpitési engedély, kiilonboz hatosagi engedélyek megléte, vagy megszerzése;
kornyezetvédelmi szempontu tandsitvanyok, stb. ...

Minimum 3 cimzett megadasa kotelezd, ennél tobb lehet.
Engedélyezé: Onkormanyzati beszerzés esetén Polgarmester, Hivatal esetén Jegyzo.
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3. szamu melléklet

AJANLATI FELHIVAS

” ” targyu feladatok
ellatasara

Kédszama;

(amennyiben EU-s illetve hazai forrast palyazathoz kapcsolodik, akkor a palyazat kodszamat
kotelezo feltiintetni)
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AJANLATI FELHIVAS

Ajanlatkéré neve, cime, telefon és telefax szama (e-mail):
Piispokladany Varos Onkormanyzat / Polgdrmesteri Hivatal
4150 Piispokladany, Bocskai u. 2. sz.
Telefon: 54/451-510
Fax: 54/451-061
E-mail: pmhivpl@t-online.hu

A beszerzés targya:
Pontos megnevezése:
Mennyisége:

A beszerzéssel kapcsolatos feladatok/ szolgaltatasok ellatasaval szembeni kovetelmények:

Szakmai alkalmassag igazolasa

Gazdasagi alkalmassag igazolasa:

A szerz6dés meghatarozasa: Megbizasi/Vallalkozasi Szerz6dés
A szerzodés idotartama, vagy a teljesités hatarideje: ...................
Ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, illetve a vonatkozo jogszabalyokra hivatkozas:

- Szamlabenyu;jtasi lehetdségek meghatarozasa:
- 1dépontok, vagy
- teljesités aranyaban megszabva

Fizetési hataridé megjelolése: nap

Az EU-s ill. hazai forrasu palyazatokhoz kapcsolddd beszerzések esetén a finanszirozasi
mod megjelolése: szallitoi, vagy
- utdfinanszirozas

Ajanlatok biralati szempontjai:
- legalacsonyabb ajanlat, vagy az dsszességében legkedvezdbb ajanlat lehet.

Azon ajanlattevék, akik a fentebb leirt szakmai kovetelményeket nem teljesitik, vagy
ajanlatukat az eldirdsnak nem megfelelden csatoljak be, azon ajanlattevok ajanlatai

érvénytelennek és az eljaras tovabbi szakaszdban nem vehetnek részt.

A hianypétlas lehetosége vagy annak Kizarasa:
Ajanlatkérd hianypotlasi lehetdséget biztosit: Igen / Nem
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Az ajanlattételi hataridé: .....................

Benvujtas modja:

Postai és /vagy személyesen

Postara adas hatarideje: .........................
Az ajanlat benyujtasanak cime:

Piispokladany Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala, 4150

Piispokladany, Bocskai u. 2. sz.

Iroda / szobaszam:

A boritékra/csomagra , kérjiik irjak ra: ,,Nem felbontando!”
Az EU-s ill. hazai forrasu palyazatokhoz kapcsolédd beszerzések esetén a kodszam feltiintetése
kotelezo!

Az ajanlattétel nyelve (nyelvei): magyar.

Az ajanlat(ok) felbontasanak helye, ideje:

Helye: Piispokladanyi Kézds Onkorményzati Hivatal  Iroda 1. emelet
4150 Piispokladany, Bocskai u. 2. sz.
Ideje: ........ €V v ho.......... nap  ......... ora .......... perc

Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyujtott ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el:
Ajanlatkéro a beérkezett ajanlatokat targyalas nélkiil biralja el.

A szerz6déskotés tervezett idépontja: .................

Az ajanlattételi felhivas feladasanak, illetéleg megkiildésének napja: ..............

Egyebek:
Koételezden csatolando mellékletek: ( Ilyenek lehetnek pl:)

-5. és 6. sz. melléklet szerinti nyilatkozatok

- Az ajanlatokat a cégjegyzésre jogosultak altal cégszeriien alairva kell elkésziteni. Az
ajanlatokat 1 eredeti példanyban zart boritékban elhelyezve kell benyujtani.

- A megbizo6i ajanlatok elkészitéséért ajanlatkéré semmilyen cimen dijat nem fizet.

- Az ajanlathoz 1 példanyos megbizasi szerzOdés-tervezet becsatoldsa is sziikséges,
leflizés mell6zésével.

- Az ajanlatok elkészitése alkalmaval jelentkezd kérdések feltevése és ezekre adott
valaszok megadasa az esélyegyenlds€g biztositasa érdekében csak irdsban (email)
torténhet.

Kapcsolattartd neve és pontos elérhetéségének megjeldlése:
- Megfeleld szakagi diploma masolata, cégszerlien hitelesitve.
- Kamarai igazoldsanak masolata a fentebb megjeldlt szakmai alapjogosultsagokrol. -
Minimalis gyakorlati id6 kikdtése: errdl szol6 nyilatkozat ....... eredeti példanyban,
- Onéletrajz.
- Nyilatkozat, feleldsség — biztositasrol( kotvénymasolat, cégszertien hitelesitve )
- Szerzddéstervezet, nyomtatva €s elektronikusan
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A Szabdlyzat I1I.1/c. pontjaban meghatarozott beszerzések esetén lefolytatando eljaras folyamata:

Ajéanlatkérés: a szabalyzatban a mar III/1/d..pontban meghatarozottak szerint.
Ajénlati hatéridé: min. 5 munkanap max: 20 munkanap lehet
Ajanlati felhivas tartalmi és alaki kovetelményei:

Mindig az adott beszerzéshez igazodd, de ennek alapja a 2. sz melléklet szerint.
Birélat alapja: A legalacsonyabb ajanlat, vagy az dsszességében legkedvezdbb ajanlat lehet.
Eljaras tipusa:

- nyilt : A varos honlapjan ill. a polgdrmesteri Hivatal hirdetmény tablajan
torténd egyidejii kozzététel
- meghivasos: ajanlati felhivas elkiildése min. 3 lehetséges ajanlattevd részé-
re.
Ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa

Az ajanlati hataridd lejartaig a felhivdsban meghatarozott feltételek modosithatoak. A
modositott feltételekrdl a hataridé lejartaig uj ajanlati felhivast kell egyidejiileg minden
ajanlattevonek megkiildeni, melyben uj hataridot kell kittizni.

Az ajanlati hatarido lejartaig az ajanlati felhivas indoklas nélkiil visszavonhatd. Err6l minden
ajanlattevot egyidejlileg irdsban kell értesiteni

Hidnypotlés:
Hianypotlas lehetdségét az ajanlati felhivasban kell eldirni.

Amennyiben hianypotlasra van lehet6ség, akkor a hidnypotlasi felhivasban pontosan
megjeldlt hidnyokrol, a hidnypotlasi hataridordl egyidejiileg, irasban koteles tajékoztatni az
0sszes ajanlattevot.

Az ajanlatkérd koteles meggy6zddni arrdl, hogy az ajanlattevd a hidnypotlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e.

A hidnypotlas nem eredményezheti az ajdnlatok modositasat.

Keltezés: Piispokladany,

polgarmester jegyzé
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4.sz melléklet
AJANLATTETELI ADATLAP
Ajanlat targya:
Ajanlattevo neve (EV., vagy cégnév):
Képviselgje:
Székhelye:
Levelezési cim:

Telefon, fax:

Az ajanlattételi felhivas és a feladat-meghatdrozas alapjan a beszerzési feladatok/eszkozok
ellatasara a megajanlott ar:

NEO ..oeveeeeieiienn, Ft+ ... % AFA (cooeeiieeiiieee Ft),

AZAZ i + %

AFA.

Bruttd: ... Ftoazaz ... Ft
Kelt: oo L2012 oo

cégszerl alairas
P.H.
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5.sz. melléklet

NYILATKOZAT KIZARO OKOKROL

Alulirott (név), mint az (cégnév)

................................. (cim) cégjegyzésre jogosult képviseldje biintetdjogi felelésségem
tudataban

nyilatkozom,

hogy az altalam képviselet céggel szemben, a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015.€vi CL torvény 62.§.
(1). —(2) bek.-ben foglalt kizaré okok nem allnak fenn:

Kelt: ............... 201. ........... ho6 .... nap

Cégszeru alairas
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6.sz melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott (név), mint az (cégnév)

................................. (cim) cégjegyzésre jogosult képviseldje biintetdjogi felelésségem
tudataban

nyilatkozom,

hogy az altalam képviselet cég, ill. az altalam bevont alvéllalkozé megfelel a szerzddés
teljesitéséhez sziikséges

1. alkalmassagi kovetelményeknek és
2. rendelkezik pénziigyi fedezettel.

Kelt: oo y eeeeneens év....ho6 .....nap

Cégszert alairas
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7.5z. melléklet
Bontasi jegyzokonyv

Kozbeszerzési értékhatar alatti
3 ajanlat bekérésével

amely készilt -4n de ..... orai kezdettel, a(z) Piispokladanyi K6zds Onkormanyzati
Hivatal Irodéjaban, székhely: Piispokladany, Bocskai u. 2. szam Polgarmesteri Hivatal hivatalos
helységében az aldbbi beszerzés targyaban meginditott meghivasos beszerzési eljarasban
benyujtott ajanlatok bontasakor.

Jelen vannak:

.................. aljegyz6 / vagy helyettes
.................. Varosfejlesztési Irodavezetd/ vagy helyettes
................... Varosgazdalkodasi Irodavezetd/ vagy helyettes

Az ajanlatkérd képviseldje kdszonti a megjelenteket.

Az ajanlatkérd képviseldje ismerteti, hogy az ajanlatkérd a meghivasos beszerzési eljaras keretében
ajanlati felhivast kiildott harom ajanlattevonek.
A beszerzési eljaras beszerzésének tar-

gya.

Ajanlatkérd megéllapitja, hogy az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd
lejartaig, azaz -an db ajanlatot nyujtottak be.

A fenti tijekoztatast kovetden az ajanlatkérd képviseldje az ajanlatokat tartalmazé zart, sértetlen
csomagolasokat felbontja, és ismerteti az alabbi adatokat.

1. Az ajanlattevé neve:
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye:

A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriild fobb, szamszertisithetd
adatok.
Ajanlati ar: Ft +27% Afa ( Ft)

Osszesen: Ft

2. Az ajanlattevo neve:
Az ajanlattevo lakohelye/székhelye:
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A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriil¢ f6bb, szdmszeriisithetd
adatok.
Ajanlati ar: Ft + 27 %Afa ( Ft)

Osszesen: Ft

3. Az ajanlattevo neve:
Az ajanlattevo lakohelye/székhelye:

A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriilé fobb, szamszeriisithetd
adatok.
Ajanlati ar: Ft + 27% Afa ( Ft)

Osszesen: Ft

A leadott ajanlatok értékelése az ajanlati felhivasban eldirtak figyelembe vételével torténik,
Bizottsag kozremiikodésével.

A beszerzési eljarassal kapcsolatos tovabbi események az ajanlattételi felhivasban leirtak szerint
torténik.

A boritékbontas alkalméval a megjelentek részérdl kérdés vagy észrevétel nem mertilt fel.

A jegyzékonyv felvételére és hitelesitésére a megjelentek Piispokladdnyi Ko6zos Onkormanyzati
Hivatal Varosfejlesztési Iroda jelenlévd képviseldjét kérik fel.

K. m.f.

Név:
Aljegyz6 Varosfejlesztési Irodavezetd  Varosgazdalkodasi Irodavezetd
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8.sz. melléklet

Dontés elokészito és dontési javaslat

............................................... — mint ajanlatkérd — a targyban megjelolt feladat
elvégzéséhez szilikséges eljaras lefolytatasaval kivanja biztositani.

A varos Onkormanyzata altal jovéhagyott Beszerzési Szabdlyzat alapjan, a lebonyolitast a
Piispokladanyi K6zos Onkorményzati Hivatal végzi.

A -an ajanlattételi felhivas megkiildésére keriilt sor, mely ajanlati felhivas 3
gazdasagi tarsasagnak keriilt megkiildésre.

Az arajanlat kérd levél megkiildését kdvetden az eldirt hataridén belill ............... (3) ajanlattevo
adta le ajanlatat, ebbdl .................. db érvényes ajanlat érkezett.
A nyilvanos boritékbontasara orakor keriilt sor, melynek eredményét a

vonatkoz6 boritékbontési jegyzokonyv részletesen rogziti.
Az ajanlatok értékelését a Beszerzési Szabalyzat szerint a Birdlo Bizottsag végzi.

Az értékelés feladatat képezte:
1. Az arajanlatok részletes és minden teriiletére kiterjedd vizsgalata,
2. Az értékelés alapjan dontés eldkészitd javaslat tétel.

A részletes vizsgalat eredményeként az alabbiak voltak megallapithatdak:
- ajanlat érvényes
- Kettd ajanlat érvénytelen, az alabbi szempontok miatt ( érvénytelenség esetén,
annak oka: tartalmi és/vagy formai szempontok szerint):

Ervénytelenség oka:

2. Az ajanlattevo neve:
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye:

Ervénytelenség oka:

Ervénytelenség oka:

Az elvégzett értékelés alapjan megallapithato, hogy a beérkezett db érvényes ajanlat
megfelel az ajanlattételi felhivasban el6irtaknak, igy az tovabbi értékelésre alkalmas.

Az ajanlattételi felhivasban rogzitettek szerint a feladat elvégzésére az az ajanlattevd kaphat
megbizast, aki a legkedvezObb dijat ajanlotta meg.

A beérkezett érvényes ajanlatban megjelolt dijak az alabbiak:
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Az ajanlattevd neve:
Az ajénlattevo lakohelye/székhelye: Feladat
(‘ha tobb is van ):

1. A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriilé fobb, szamszeriisithetd adatok.

Ajanlati ar: Ft + 27% Afa ( Ft)

Osszesen: Ft
2 Feladat (pl):

A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriild fobb, szamszeriisithetd
adatok.

Ajanlati ar: Ft +27% Afa ( Ft)

Osszesen: Ft

Pénziigyi fedezet vizsgalata:

Dontés el6készitd javaslat:

A Bizottsag dontés elokészitd javaslatat az ajanlattevok altal megadott vallalkozasi dij, egyéb
informacioknak és adatoknak a figyelembevételével tette meg azzal, hogy az aldbbiak szerint
javasolja a beszerzési feladat ellatasat végzo cég kivalasztasat.

Javaslat: A Piispdkladany Varos Onkormanyzata/ Piispokladanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal a
targyi feladatok ellatasaval a:

................................................................... —t javasolja a targyi feladatok
elvégzésére.

Ajdnlati ar:  Ft+27% Afa ( Fo)

Osszesen: Ft

- kmf -
aljegyz6
Varosfejlesztési Varosgazdalkodasi
Irodavezetd Irodavezetd
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9.sz. melléklet
Dontési és eredménvhirdetési jeesyzokonyv

Késziilt: A Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében -an

Jelen vannak:

................... aljegyz6

.................. Viarosfejlesztési Irodavezetd/ helyettesitd
................... Varosgazdalkodasi Irodavezetd/ helyettesitd

Targy::,

Piispokladany Varos Onkormanyzata/ Piispokladanyi Koézds Onkormanyzati Hivatal egyszerii

meghivasos beszerzési eljaras keretében, ajanlattételi felhivas alapjan, ajanlattételi felhivast irt ki.

A boritékbontasi jegyzOokonyv szerint az eldirt hataridore (
ajanlattevd adta le ajanlatat.

A meghivott ajanlattevék altal benyujtott rajanlatokat Piispokladany Varos Onkormanyzata altal

jovahagyott Beszerzési Eljaras alapjan a Birdl6 Bizottsag a dontés elokészitd javaslatat elkészitette.

A meghivott ajanlattevok altal benyujtott ajanlatokat a Biralé Bizottsag attekintette, ¢€s
ajanlatot érvényesnek mindsitett. A dontés eldkészitd javaslatot is figyelembe
véve az ajanlatokat elbiralta és az alabbi dontést hozta:

Az ajanlattevo neve:
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye:

A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriilé fobb, szamszeriisithetd adatok.

A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriild fobb, szamszeriisithetd
adatok.

Ajdnlati dr: Ft+27% Afa ( Fy)

Osszesen: Ft

A targyi feladatok ellatdsdval a Birdlo Bizottsdg megbizast ad és egyben felhatalmazza a
Polgarmestert és a Jegyzot a szerzédés megkotésére.

aljegyz6 Virosfejlesztési Varosgazdalkodasi
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